¿QUÉ ES EL INFORME FINAL DE PRÁCTICAS PROFESIONALES? 
El Informe final de Prácticas Profesionales, es el reporte que se elabora con la descripción de las actividades realizadas durante el desarrollo de las Prácticas Profesionales, que realizan los alumnos de 6° semestre en las empresas. 
¿CÓMO ESTÁ INTEGRADO? 
I. Portada donde se incluyan logos oficiales actuales (SEP, SEMS y DGETI)
II. y se especifiquen los datos del alumno: nombre completo, grado, grupo, turno, especialidad y número de control, así como el nombre del asesor.                                                                                                   II. También debe incluir un apartado donde se especifiquen los datos de la empresa, como son: nombre o razón social, domicilio o ubicación, giro de la empresa, actividades que realiza, productos que elabora y/o servicios que presta a la sociedad en general, así como un organigrama de la misma. Mencionar también en este punto, si la empresa o institución otorgó alguna gratificación u honorarios al practicante.                                                      III. Objetivos. Apartado donde se justifica la realización de las Prácticas Profesionales y las actividades realizadas dentro de ellas.                              IV. La descripción detallada de, ¿qué? ¿cómo? ¿cuándo
III. ¿dónde? ¿por qué? ¿para qué? y ¿con qué? se realizó tal o cuál actividad, es decir, describir claramente las actividades realizadas durante el desarrollo de las prácticas profesionales, mencionando la metodología y técnicas empleadas, equipo y materiales de trabajo utilizados, ventajas y desventajas en comparación con otras alternativas.                                                               V. Deberán incluirse en un anexo, todas las listas, formatos e imágenes a que se haga referencia dentro de la descripción, debidamente identificados con pie de grabado. También deberán incluirse por lo menos dos fotografías de buena calidad, con pie de grabado, donde se observe y describa el trabajo realizado.                       VI. Finalmente, se agrega un capítulo de resultados y conclusiones, donde se deberán describir cuáles fueron los resultados y experiencias obtenidos por el alumno, al realizar sus prácticas profesionales. 
¿CÓMO SE DEBE ELABORAR? 
El informe debe elaborarse en hojas tamaño carta, en cuartillas con 2.5 cm en cada margen, en letra mayúscula y minúscula, Arial o Times New Roman tamaño 12 en texto y 13 en títulos o subtítulos, con interlineado 1.5, espaciado entre párrafos de 6 o 12 puntos y sin saltos de página. El capítulo de descripción de actividades (IV)  deberá constar de un mínimo de 8 páginas, sin incluir entre ellas imágenes, listas ni formatos.                                                                                              El trabajo se entrega engargolado en el color de la especialidad 
 ¿QUÉ DOCUMENTOS AVALAN EL INFORME FINAL DE PRÁCTICAS PROFESIONALES? 
El Informe Final de Prácticas Profesionales debe entregarse acompañado de los siguientes documentos:                                                                                       1. OFICIO DE REVISIÓN FINAL, firmado por el asesor académico, engargolado al final del informe. 
2. CONSTANCIA DE TERMINACIÓN DE PRÁCTICAS PROFESIONALES, expedida por la empresa, SIN ENGARGOLAR y con copia fotostática para el asesor. 
 ¿QUIÉNES SON LOS ASESORES? 
Cada alumno practicante deberá buscar entre sus maestros de especialidad un asesor, que deberá firmar de aceptado en la solicitud de prácticas profesionales. 
 ¿QUÉ FUNCIÓN TIENEN LOS ASESORES? 
Los asesores son quienes tendrán la responsabilidad de llevar paso a paso la revisión del informe de prácticas profesionales, tanto en su contenido técnico, como en su formato, que debe apegarse exactamente a las características mencionadas anteriormente y que deberán firmar tanto la aceptación de la asesoría, como el Oficio de Revisión Final, donde den fe de que el reporte ha sido revisado por ellos y cumple con los requisitos establecidos. 
 ¿CUÁNDO SE DEBE ELABORAR EL INFORME FINAL DE PRÁCTICAS PROFESIONALES? 
El informe de prácticas profesionales es uno solo y se elabora durante el desarrollo de las prácticas en la empresa. Es recomendable que su elaboración se lleve a cabo en forma periódica, e ir presentando avances semanales a los asesores, para darles tiempo a ellos de cumplir adecuadamente con su función.

¿QUÉ SON LAS REVISIONES DEL INFORME FINAL? 
Son las sesiones acordadas entre el practicante y su asesor, en las cuales se comenta y revisa el contenido de los avances que el practicante presenta en los periodos determinados previamente con su asesor. En ellas se especifican las modificaciones y mejoras que deben realizarse al trabajo para su presentación. 
¿CUÁNDO SE HACEN LAS REVISIONES DEL INFORME FINAL? 

El alumno y el asesor deben acordar los periodos de revisión de avance, ya sea semanal o quincenal, de tal manera que poco a poco se vaya integrando el reporte, y no se deje todo para el final. 
 ¿EN QUÉ SE BASAN LAS REVISIONES DEL INFORME FINAL? 

Los asesores deben verificar que la parte técnica sea coherente y que se cumplan estrictamente los requisitos del formato solicitado. 

¿CUÁNDO SE ENTREGA EL INFORME FINAL DE  PRÁCTICAS PROFESIONALES? 

Este Informe deberá entregarse al final de las Prácticas Profesionales, en el periodo establecido por el Departamento de Vinculación con el Sector Productivo del C.B.T.i.s. No. 56. 

¿DÓNDE SE ENTREGA EL INFORME FINAL DE  PRÁCTICAS PROFESIONALES? 

El Informe Final de Prácticas Profesionales debe entregarse al personal del Departamento de Vinculación con el Sector Productivo del C.B.T.i.s. No. 56, del plantel. 
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